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Instructie 02

Controleer of de OneDrive synchronisatie goed werkt op jouw
laptop

Heb je vragen of hulp hierbij nodig, loop dan even binnen de bij de afdeling ICT.
Deze instructie is van toepassing als je met jouw schoolaccount inlogt op de laptop.
De laptops worden bij de overgang naar de Gezamenlijke ICT omgeving opnieuw geinstalleerd wat inhoud dat alles
bestanden die nu op de harddisk van de laptop staat en je graag wilt bewaren veiliggesteld moeten worden op
jouw OneDrive.

De OneDrive die wordt netjes overgezet naar de nieuwe ICT omgeving.

Als jouw OneDrive synchronisatie goed ingesteld staat, worden de mappen “"Bureaublad, Documenten en
Afbeeldingen” automatisch opgeslagen op jouw OneDrive.

Hieronder volgen een aantal stappen die je even na moet lopen of uit moet voeren om ervoor te zorgen dat jouw
bestanden ook goed op jouw OneDrive staan.

Kijk rechtsonder in de taakbalk op het wolkje wat
daar hoort te staan, zoals in bovenstaande ~ o,
afbeelding. Het kan ooit zijn dat je het icoontje niet INTL
meteen ziet staan en dat je eerst even op het pijltje
omhoog moet klikken om de verborgen iconen
zichtbaar te maken
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Als je op het wolkje hebt geklikt kun je rechtsboven

op het “tandwieltje” klikken. @ OneDrive - 3

@ Uw bestanden zijn gesynchroniseerd

Klik op “Instellingen”.

@ OneDrive - - E:'EB
@ Uw bestandp= =i cnomes brominooed
£3  Instellingen
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Controleer of het schuifje achter "OneDrive starten
wanneer ik me aanmeld bij Windows"” op aan
staan.

Klik dan op “Back-up beheren”.

@ OneDrive-instellingen

| o Sychroniseren en back-
up maken

fe] - .

S Account Back-up maken van belangrijke pc-mappen in OneDrive
Maak een back-up pen Bureaubl Documenten en

L Meldingen Foto's ze beschermd zijn en beschikbaar zijn op
andere apparaten.
Meer informatie

® Info

Voorkeuren

OneDrive starten wanneer ik me aanmeld bij Windows
Synchroniseren onderbreken wanneer dit apparaat in de
batterijbesparingsmodus is

Opslag Synchroniseren onderbreken wanneer dit apparaat zich in een

netwerk met een datalimiet bevindt

B gebruikt van 1 TB (5%)

Opslag beheren

Geavanceerde instellingen +
[ Mobiele OneDrive-app
downloaden

(® Hulp krijgen

Synchroniseren en back-up maken

Back-up beheren

Zorg ervoor dat achter alle 3 de onderdelen het
schuifje naar rechts staat.

@ Microsoft OneDrive = X

Back-ups maken van mappen op deze pc

Er wordt een back-up gemaakt van bestanden, ze zijn beveiligd en overal beschikbaar
in OneDrive -« vwgs e zelfs als u dit apparaat kwijtraakt.
Meer informatie over back-ups van mappen

B3 Documenten 783MB Eris een back-up gemaakt

Afbeeldingen 168 MB Eris een back-up gemaakt

BB  Desktop 946 MB Eris een back-up gemaakt

@ 53,0 GB gebruikt van 1TB

Sluiten

Klik dan op “"Wijzigingen opslaan” als je iets hebt
gewijzigd of op de “sluiten” als je niks hebt
gewijzigd.
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Controleer of het wolkje blauw is en als je erop klikt
dat er komt te staan dat "Uw bestanden zijn
gesynchroniseerd”.

& OneDrive -

@ Uw bestanden zijn gesynchroniseerd

Nu weet je zeker dat de OneDrive synchronisatie goed werkt.
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