
Tips & Tricks 
Deze pagina is bedoeld om de leerlingen een aantal handigheidjes aan te leren, zodat je efficiënter 
gebruik kan maken van je laptop en bepaalde problemen kan voorkomen. 
 

Tips & Tricks 1 Duidelijke schoolmapjes: 

Wanneer jij je documenten opslaat is het belangrijk dat je goed weet waar je deze bestanden 
opslaat, zodat je ze makkelijker terug kan vinden. 
 
Maak nieuwe mapjes aan op je laptop en benoem ze bijvoorbeeld naar een vak. Op deze manier kan 
je al je bestanden die je voor dat vak maakt daar opslaan. Dit zorgt ervoor dat het overzichtelijker 
wordt en dat je geen bestanden kwijt kan raken. 
1. Klik linksonder op het volgende icoontje:  
2. Klik links op de gewenste locatie waar jij je mapjes aangaat  maken. 
3. Klik vervolgens in het witte veld  met de rechtermuisknop en klik op Nieuw en dan Map. 

 
4. Geef nu een naam een deze map, bijvoorbeeld: Nederlands, Engels, Wiskunde. 
5. Herhaal dit proces voor al je vakken en nu heb je een duidelijke plek waar jij je bestanden kan 

opslaan. 

 
  



Tips & Tricks 2 Voorkomen van het afbreken van het afdekkapje: 

Heel veel leerlingen hebben het probleem dat hun balkje afbreekt. Dit komt doordat de laptop vaak 
niet goed zit in de laptop tas. De laptop zit iets te ver naar achteren geschoven, waardoor het balkje 
leunt op de rits van de laptop. Dus schuif de laptop goed naar voren, zodat er geen druk op het balkje 
komt te staan. 

 
Fout              Goed  



Tips & Tricks 3 Voorkomen van kapotte aansluitingen van je laptop: 

Vaak zie je bij de laptops van leerlingen dat bijvoorbeeld de aansluiting voor de oortjes niet meer 
werkt doordat deze afgebroken is. Ook zie je regelmatig dat de aansluiting van de oplader niet goed 
meer werkt doordat deze poort ook beschadigd is. Dit komt doordat de laptop hoes druk uitvoert op 
het kabeltje wanneer je deze aansluit. Wanneer je gebruik maakt van je oortjes, oplader of andere 
dingen die je in de aansluiting stopt doe dit dan zonder de laptop in de laptop hoes. 

Fout 

Goed 
 
Tips & Tricks 4 Gebruik van OneDrive: 

OneDrive is heel belangrijk om daar je documenten in op te slaan. Wanneer je iets op OneDrive 
opslaat dan sla je je bestanden niet op de laptop op. Dit houd in wanneer alles van je laptop gewist 
wordt dan staan deze bestanden nog veilig op OneDrive. Wanneer je laptop stuk gaat kan je met 
andere apparaten zoals je telefoon en een andere laptop nog steeds bij je documenten. Wordt je 
laptop gerepareerd en heb je een leen laptop. Dan kan je daarop verbinden met OneDrive zodat je 
toch nog bij je bestanden kan. 
 
Tips & Tricks 5 Gebruikmaken van hetzelfde wachtwoord: 

Jouw magister wachtwoord wordt ook gebruikt wanneer je bijvoorbeeld wilt verbinden met het wifi 
netwerk. Ook is dit wachtwoord gekoppeld met jouw school e-mailadres en wanneer je gaat inloggen 
bij OneDrive en Word. Bij sommige programma’s zoals Quayn kan je zelf een wachtwoord instellen. 
Daarom is het handig om daar ook je magister wachtwoord in te vullen. Dit is een sterk wachtwoord 
die je al uit je hoofd weet. 
 
Tips & Tricks 6 gegevens bestand: 

Binnen het Van Maerlant maak je gebruik van veel inloggegevens, e-
mailadres/gebruikersnamen/wachtwoorden etc.. Regelmatig vergeten de leerlingen hun gegevens. 
Maak daarom een Word bestand aan op je laptop waar je informatie inzet betreft je school 
gegevens. Wanneer je iets vergeet kan je deze informatie terugvinden in een bestandje op je laptop. 
 
Tips & Tricks 7 Volledig afsluiten van de laptop: 

Wanneer je je laptop niet meer nodig hebt doen veel leerlingen het scherm dicht en stoppen de 
laptop weg. Dit is eigenlijk niet goed voor de laptop, want de laptop staat dan eigenlijk nog aan. De 
laptop staat dan in de slaapstand modus. Dit is bedoelt om de laptop voor een korte tijd gesloten te 
houden. Bijvoorbeeld wanneer je de laptop na een half uur weer nodig hebt. Heb je de laptop de rest 
van de dag niet meer nodig sla de laptop dan correct af.  
 


